OpenOffice Calc

PrAcTica 1: OprerAcIONES BAsICAS coN CALc

Vamos a conocer como se multiplica, suma, resta y divide con Calc. Primero lee...

PaRs ENTENDER LOS (YINCEFTOS DE
FORMLLA ¥ FUNCION DEBEMOS
COMPRENDER COMO FUNCIONA LINA HOJA
DE CALCLLO.

L& SRACIA ESTA EN GUE LAS OFERACIONES SE
HACEN EMPLEANDD LAS CELDAS EN LAS GUE
ESTAN INDICADOS LOS NUMEROS EN LLIGAR DE LOS
NOMERDS POR sl MISMOS. SCOMPLICADOT ND.

FUNCIONAMIENTO DE LINA
o

A DE CALCLLO

A PESAR DE QUE ESTOS
FEOZEAMAS F

LEDEN
EEALIZAR LAS OPERACIONES
QUE 2E LE INPIGUEN CON
NUMERDS, LA ERACIA ND
RESIDE AHI.

V A BTC
1 Erarn | Febrar | Tolsl

2 17 23] 40
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LIN& CELDA ES LN RECEPTACULO PARA COLOCAR LN
DATO. ESTE DATO PLEEPE SER LN NUMERC, LINA
FECHA, LINA HORA... AL LISAR ESTOS RECEPTACLLOS
PARA REALIZAR LAS OPERACIONES, 8| LOS NOMEROS
GUE ESTAN DENTRO VARIAN, TAMBIEN LO HARA EL
RESLLTAPO SIN NECESIDAD DE HACER LiNA NUEVA

POR EJEMPLO, SUPONSAMOS QUE SUEREMOS
SUMAR [ ¥ 2. Lo NORMAL SERIA GLE
ESCRIBIESEMOS [+2. PERD EN LINA HOJA DE
CALOULD, ESCRIBIMOS EN UNA CELPA EL I, EN

CELDAS GQUE CONTIENEN EL | ¥ EL 2 AZ+BZ,

Enero jFE'bI‘E!D Tt

OTRA EL 2 ¥ EN LNA TERCERA LA SLMA DE LAS

Lafha|—

1 2 =A2+B82

|

OFERACION.,

M B C
1 Emern  |Febrera | Tolal
£ 17 23 40
3

A B C
1 Enero  |Febrero | Total
2 17 13[(_ 30

ESTA FORMA, S| DESPUES RESLLTA GUE LO
GUE QUEREMOS ES SUMAR 3 Y U, 84L0
TENPREMOS QUE CAMBIAR EL CONTENIDD DE LAS
CELPAS ¥, ALTOMATICAMENTE, EL RESLLTADO DE
LA OPERACION CON LOS NUEVOS NUMERDS
APARELERA EN LAFGCELPA PONDE FLsSIWOS L4

EMULA.

CUNEESe

A B C
1 Enero |Febrero | Total
2 3 4 7
3
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£ W PROYECTOAUTODIDACTA.COM FORMULAS

LINA FORMLLA ES LINA SIMPLIFICANDS, LNA FORMLLA ES UNA )
SECLENCIA DE EsTos ELEMENTOS OPERACION MATEMATICA. Y, COMO HEMOS
ELEMENTOS OLE PLEDEN SEE... DICHO, EN LINA HOJA DE CALELLO NO
PRODUCEN JUNTOS LN EMPLEAMOS NUMERDS PARA HACER
VALOR NLEVO, OPERACIONES, SINO GUE USAMOS EL NOMBRE
\ DE LAS CELDAS GLE CONTIENEN ESOS N[-u'.-’ﬂERﬂﬁj

A | B | C
@@ 1 |Enem _|Febrero | Total
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LINA FORMULA SIEMPRE N\~ ™ ARA REALIZAR OFERACIONES COMPLEJAS

(’:GMFEW: fﬂf EL S'Wm J DEBEMOS RESPETAR LAS REGLAS MATEMATICAS.

A POR EJEMPLO, 5| DESEAMOS RESTAR AL

RESLLTAPO DE LINA SUMA EL RESULTAPD DE,

PIsAMOS, LINA PIVISION, LO HAREMOS
4 mﬁﬁ EHs::msgrL.eﬂu e EVPLEANDO PARENTESIS.
OPERACION GLE DESEAMOS A1 +A
\REALIZAR, 24 CON iH.El’_S/;I_\"‘-____

(e —=12+24

(g~ =A12 D

COMO “PARA MUESTRA, LN BOTON", AQUI TENEMOS
ALGLNOS EJEMPLOS DE FORMLILAS SENCILLAS:
(" Unasuma: | ! Unaresta: |
. =AT+AZ2 - =A1-AZ
""" Una multiplicacian: | | Unadivision:
: =A1"A2 | E =A1/AZ )
___________________ SOOON Ly
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Instrucciones:

1.

2.

3.

Como se hace...

1.

2.

En un nuevo libro de Calc, coloca en la columna Ay B las cantidade ,
siguientes: > A | B
Realiza las siguientes operaciones. Mas abajo dice como se hace...
a. En la columna C, suma estas cantidades, 1 (123 73
b. En la columna D réstalas,
c. En E multiplicalas, | 4e .
., 2 (457328
d. En la columna F dividelas,
e. En la columna G obtén la raiz cuadrada de las cantidades
que estan en la columna A 3| 780|545
f. En la columna H obtén las cantidades de la columna A
elevadas al cubo 4 |16 310
Coloca bordes para separar las columnas.
5 1836|178

La primera cantidad (125) debe estar en la celda A1. El numero 75 debe estar en la
celda B1

Coloca el cursor en la celda C1, escribe el signo igual , haz clic sobre la celda
donde esta el 125 (celda A1) ,oprime el signo + haz clic sobre la celda donde esta
el 75 (celda B1), oprime <enter>. De este modo, en la celda C1, al pulsar la tecla
<enter>, aparecera el resultado de la suma y en la barra de formula debe aparecer
'=A1+B1'

La celda C1 esta seleccionada [C 1 fed E = |[=A1+B1 @nula insertada en la celda C1
D

125 7 20

Ya tienes el resultado de la primera suma, no necesitas hacer la suma una por
una, coloca el cursor en la celda C1, en la esquina inferior derecha, donde aparece
un cuadradito negro. Ese cuadradito negro se llama controlador de relleno. Al
colocar el cursor alli, debe cambiar de forma a una cruz delgada, haz clic y arrastra

125 ?q 203 I
Controlador de reIIenc{ H

+— Controlador de relleno
Procede igual para la resta (-), multiplicacion ( * ) y divisién (/)

Para obtener la raiz cuadrada de las cantidades que estan en la columna A, debes

usar férmulas. Coloca el cursor en la celda G1, oprime el signo igual, escribe “RaiZ

(no olvides la tilde) (“ haz clic sobre la celda A1 y finalmente cierra el paréntesis

“)”. Copia la formula a las otras celdas con el controlador de relleno.

Para obtener la potencias cubica de las cantidades que estan en la columna B,

coloca el cursor en la celda H1, oprime el signo igual, haz clic sobre la celda B1

coloca el signo para elevar a una potencia que es: * , abre paréntesis, escribe 3 y

cierra paréntesis. Copia la formula a las otras celdas con el controlador de relleno.

A B
3.
para copiar la formula a las otras celdas (hasta la fila 5).
A | B
_2 |
3
4.
5.
6.
7.

Ahora vas a colocar bordes. Selecciona todas las celdas que contengan
cantidades. Selecciona la opcion de menu Formato->Celda. Elige la pestana
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“‘Borde” y pulsa sobre la tercera opcion predeterminada.
8. Guarda el archivo en tu pen drive como Calc.ods,

INSERTANDO FILAS Y COLUMNAS CON CALC

Instrucciones:

1. Inserta una fila en la parte superior para poner titulos a las columnas

a) Para insertar una unica fila, haz clic en una celda de la fila situada
inmediatamente debajo de la posicidn en la que deseas insertar la nueva fila.
Por ejemplo, para insertar una nueva fila por encima de la Fila 1, haga clic en la
Fila 1. Luego, vete al menu Insertar, haz clic en Filas.

b) Luego coloca los titulos correspondientes: suma, resta, multiplicacion, division,
raiz cuadrada y potencia al cubo.

c) No te preocupes si el texto se sale de las celdas, cuando las hayas redactados
todas, selecciona toda la fila y vete a Formato — Celdas — Alineacidn y elige
la casilla Ajustar texto automaticamente.

2. Insertar una columna en blanco entre las columnas Fy G
a) Las columnas se insertan a la izquierda de donde esta el cursor, asi que si

queremos insertan una columna entre F y G el cursor debe estar en G. Haz clic
en el menu Insertar/columna. En esa nueve columna debe aparecer el
cuadrado de la columna A. En la primera celda de esa columna debe aparecer
escrito Potencia al cuadrado.

3. Situviese que insertar varias filas, selecciona las filas situadas inmediatamente
debajo de la posicion en que desea insertar las nuevas, debes seleccionar el
mismo numero de filas que desea insertar.

4. Guarda el archivo en tu pen drive como calc01.ods.

FORMATEANDO NUMERO Y UTILIZANDO LA FUNCION SUMATORIA

Instrucciones: (en la siguiente pagina te cuenta como se hace)
1) Reduce las cantidades de las columnas division y raiz a un decimal
a) Para reducir las cantidades a un decimal. Selecciona las cantidades, escoge la
opcion formato/celdas/numeros, en el recuadro categorias escoge la opcién
numero y en el recuadro posiciones decimales, escoge 1

. Formato de celdas -

Lista de todos los
=== formatos del tipo de

thimeros :FLIEHEE Efactos de fuent= | Alineasidn |Borde |Fonds | Protecoin de celds

Categoria

Formato

[Todos | B datos elegido.
|Definida por e usuario [ }%3" -
Tipos de datos: fecha, Porenizie |l L2t
- e \Moneda 133912

hora. munero. efc... % e cha |-123812
|Hora .
|Cienca e 123457
Opdones -

Dedmales a [ Megativo en rojo

-1’_ "

Ceros a la izqesrds [] separador de mies
Codigo del formato

Estandar ' | I

(L Accptor ][ conclar ][ Ao | [ Bestoblece |
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2) A las cantidades que encabezan las columnas | ([T
dales formato de euros con 2 decimales decimal | | decmml
a) Para dar formato de Euros, selecciona las ", /
cantidades, escoge la opcién =Jzi 2 $o 0 000
formato/celdas/moneda escoge el o - 000 o+
numero de decimales. Lo puedes hacer f ﬂ "\
con la ventana superior o con los botones oo [ -y [ [

de la barra de herramientas — moneda | |porcentaje| | nimero
3) Calcula la suma de todas las cantidades de la
columna suma, resta, multiplicacion, etc.
a) Para calcular la suma coloca el cursor debajo de las cantidades que quieres

sumar, oprime el botén Z y presiona enter

Inserta automdticanente la

funcion SUMA
v
H11 v fm 2 = |
A A '\
| | T

Celda en la que Asistente de Inserta autommaticamente el = para Fommla

estamos Funciones comenzar a escnbir una formmla

escrbiendo la
formmla

4) Calcular la suma de las demas columnas llena de la derecha N
5) Cambie el nombre de la hoja 1 por el de practica01
a) Para cambiar el nombre a las hojas del libro: Coloca el

cursor en la pestana que dice Hoja1 (parte inferior de la
pantalla) haz clic con el botén derecho de mouse de las opciones que aparecen
escoge cambiar nombre a hoja... y escribe el nombre correspondiente, en este
caso Practica 1

6) Guarda el archivo en tu pen drive como calc01.ods.






